
Приложение 
к Приказу ________________ 2026 г. 

ПОЛОЖЕНИЕ
об обработке персональных данных, предоставленных пользователями

Федерального государственного бюджетного учреждения культуры «Всероссийская
государственная библиотека иностранной литературы имени М.И. Рудомино», 

при получении читательского билета 

1. Общие положения. 
1.1. Положение об обработке персональных данных пользователей Федерального

государственного  бюджетного  учреждения  культуры  «Всероссийская  государственная
библиотека  иностранной  литературы  имени  М.И.  Рудомино»  (далее  –  Положение)
разработано  в  соответствии  с  Федеральным  законом  от  27.07.2006  №  149-ФЗ  
«Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным
законом  от  27.07.2006  №  152-ФЗ  «О  персональных  данных»,  постановлением
Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения
об  особенностях  обработки  персональных  данных,  осуществляемой  без  использования
средств  автоматизации»,  постановлением  Правительства  Российской  Федерации  
от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при
их  обработке  в  информационных  системах  персональных  данных»,  приказом
Роскомнадзора от 24.02.2021 № 18 «Об утверждении требований к содержанию согласия
на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для
распространения»,  Политикой  обработки  и  защиты  персональных  данных  (Приказ  №
00256  от  01.07.2025  «Об  утверждении  Политики  обработки  и  защиты  персональных
данных»),  иными  нормативными  правовыми  актами,  регулирующими  отношения,
связанные  с  деятельностью  Федерального  государственного  бюджетного  учреждения
культуры «Всероссийская  государственная  библиотека  иностранной  литературы имени
М.И. Рудомино» (далее – Библиотека иностранной литературы, Оператор) по обработке
персональных данных пользователей Библиотеки иностранной литературы.

1.2. Положение  определяет  порядок  обработки  персональных  и  гарантии
конфиденциальности  сведений  о  физических  лицах:  пользователей  Библиотеки
иностранной литературы, которые предоставили Оператору свои персональные данные
при  получении  читательского  билета  Библиотеки  иностранной  литературы  (далее  -
субъект персональных данных, персональные данные пользователей).

1.3. Цель  Положения  –  обеспечение  соблюдения  Конституции  Российской
Федерации,  законодательных  и  иных  нормативных  правовых  актов  Российской
Федерации,  локальных  нормативных  актов  Оператора,  осуществление  функций,
полномочий и обязанностей, возложенных законодательством на Оператора, обеспечение
защиты  прав  и  свобод  субъектов  персональных  данных пользователей,  персональные
данные  которых  обрабатывает  Оператор,  от  несанкционированного  доступа  и
разглашения,  осуществление  прав  
и  законных  интересов  Оператора  в  рамках  осуществления  видов  деятельности,
предусмотренных  Уставом  и  иными  локальными  нормативными  актами  Оператора,  
а  также  достижение  иных  законных  целей.  Персональные  данные  являются
конфиденциальной информацией.

1.4. Обработка  персональных  данных  пользователей производится  с  целью
обеспечения  их  права  пользования  услугами  Оператора,  повышения  оперативности  
и  качества  обслуживания,  организации  адресного,  дифференцированного  
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и  индивидуального  обслуживания,  соблюдения  пропускного  
и  внутриобъектового  режимов,  Правил  пользования  Федеральным  государственным
бюджетным  учреждением  культуры   «Всероссийская  государственная  библиотека
иностранной литературы имени М.И. Рудомино» (далее – Правила пользования), а также
локальными  нормативными  актами  Библиотеки  иностранной  литературы,
регулирующими Правила пользования.

1.5. Положение  публикуется  в  свободном  доступе  в  информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Оператора.

2. Основные понятия. Состав персональных данных пользователей

2.1. Для целей Положения используются следующие основные понятия:

Персональные данные – любая информация, относящаяся прямо или косвенно  
к определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);

Оператор –  Федеральное  государственное  бюджетное  учреждение  культуры
«Всероссийская  государственная  библиотека  иностранной  литературы  имени  М.И.
Рудомино»,  самостоятельно  или  совместно  с  другими  лицами  организующее  
и (или) осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющие цели
обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке,
действия (операции), совершаемые с персональными данными;

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность
действий  (операций),  совершаемых  с  использованием  средств  автоматизации  
или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,
использование,  передачу  (распространение,  предоставление,  доступ),  обезличивание,
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;

Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие
персональных данных пользователя определенному лицу или определенному кругу лиц;

Блокирование  персональных  данных –  временное  прекращение  обработки
персональных данных пользователя, за исключением случаев, если обработка необходима
для уточнения персональных данных;

Уничтожение  персональных  данных –  действия,  в  результате  которых
становится  невозможным  восстановить  содержание  персональных  данных  
в  информационной  системе  персональных  данных  и  (или)  в  результате  которых
уничтожаются материальные носители персональных данных;

Обезличивание  персональных  данных –  действия,  в  результате  которых
становится  невозможным  без  использования  дополнительной  информации  определить
принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;

Информационная система персональных данных – совокупность содержащихся
в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных
технологий и технических средств;

Пользователь – физическое лицо, оформившее читательский билет в соответствии
с  Правилами  пользования  и  Порядком  очной  записи  в  Федеральное  государственное
бюджетное  учреждение  культуры  «Всероссийская  государственная  библиотека
иностранной литературы имени М.И. Рудомино».

Читательский билет  –  документ,  подтверждающий  право  
его владельца на пользование услугами Библиотеки иностранной литературы.
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Электронная регистрационная карточка – анкета пользователя в электронном
виде,  содержащая  персональную  информацию  о  пользователе  и  позволяющая
идентифицировать владельца электронного читательского билета (пластиковой карты).

Электронная  регистрационная  форма –  электронная  форма,  заполняемая
гражданами  при  регистрации  в  качестве  пользователя  Библиотеки  иностранной
литературы.

Веб-сайт — совокупность графических и информационных материалов,  а  также
программ для ЭВМ и баз данных, обеспечивающих их доступность в сети интернет по
сетевому адресу lk.libfl.ru и oauth.libfl.ru.

2.2. Перечень персональных данных, вносимых в электронную регистрационную
форму пользователя:

 Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии);

 Пол;

 Дата (год, месяц, день) рождения;

 Вид  и  реквизиты  документа,  удостоверяющего  личность  (серия  и  номер
документа);

 Адрес постоянной регистрации места жительства;

 Адрес временной регистрации места жительства;

 Срок окончания временной регистрации;

 Свидетельство о рождении (при наличии); 

 Сведения о законном представителе ребёнка несовершеннолетнего читателя
(фамилия,  имя,  отчество  –  при  наличии,  контактные  данные  (номер  домашнего,
мобильного  телефона  или  служебного  телефона;  адрес  электронной  почты),  Вид  и
реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия и номер документа);

 Гражданство / Страна проживания;

 Сведения об образовании, учёной степени;

 Род деятельности;

 Место учёбы;

 Знание иностранных языков;

 Сфера интересов; 

 Фотографическое изображение;

 Контактные  данные  (номер  домашнего,  мобильного  телефона  
или служебного телефона; адрес электронной почты); 

Иные  сведения,  сообщаемые  субъектом персональных  данных  по  собственному
усмотрению.

Для целей совершенствования способов и методов представления информации на
сайте Библиотеки, улучшения обслуживания его пользователей (посетителей), выявления
наиболее  посещаемых  интернет-страниц  (интерактивных  сервисов)  Сайта,  а  также  в
статистических  и  исследовательских  целях  на  сайте  Библиотеки  производится  сбор,
накопление и хранение следующих персональных данных пользователей:

  куки (cookie); 
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 ip сетевых адресов;

 доменных имен каждого пользователя (посетителей сайта);

 информация об устройстве, с которого производится подключение;

 информация  о  программном  обеспечении  и  его  версии  с  которого
производится подключение.

Обработка  специальных  категорий  персональных  данных,  касающихся  расовой  и
национальной принадлежности,  политических взглядов,  религиозных или философских
убеждений,  состоянии  здоровья,  интимной,  частной  жизни,  а  также  членства  в
общественных  объединениях  или  профсоюзной  деятельности,  Оператором  не
осуществляется.

3. Получение и обработка персональных данных пользователей.
3.1. Персональные данные субъекта персональных данных Оператор получает

непосредственно от пользователей. За несовершеннолетнего гражданина данные передает
его законный представитель.

3.2. Оператор  сообщает  субъекту  персональных  данных  о  целях,
предполагаемых  источниках  и  способах  получения  персональных  данных,  а  также  
о характере подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа дать
письменное согласие на их получение.

3.3. Оператор  не  вправе  требовать  от  субъекта  персональных  данных
предоставления персональных данных, которые будут избыточны для целей обработки,
которые преследует Оператор.

3.4. Обработка персональных данных на веб ресурсах Библиотеки иностранной
литературы  осуществляется  с  использованием  метрических  программ.  Информация  о
технологиях и целях обработки персональных данных веб-ресурса Библиотеки приведена
в  разделе  «О  библиотеке»  –  Документы  в  подразделе  «О  персональной  информации
пользователей».

3.5. Читательский  билет  выдается  пользователю  по  итогам   письменного
предоставления  Согласия  на  обработку  персональных  данных  (Приложение  №  1  
к настоящему Положению).

 Согласие  на  обработку  персональных  данных  несовершеннолетних  (не
достигших возраста 14 лет)  Пользователей могут представлять от их имени только их
родители  (или  иные  законные  представители).  Согласия  законного  представителя  на
обработку персональных данных несовершеннолетнего (Приложение № 2 к настоящему
Положению).

3.6. В  случае  отказа  дать  Согласие  на  обработку  персональных  данных,
читательский билет не оформляется.

3.7. Согласие  на  обработку  персональных  данных  может  быть  отозвано
субъектом  персональных  данных  в  любой  момент.  Для  этого  необходимо  направить
Оператору письменное уведомление об отзыве согласия (Приложение № 3 к настоящему
Положению).  В  случае  отзыва  согласия  на  обработку  персональных данных Оператор
вправе продолжить обработку персональных данных без согласия при наличии оснований,
указанных в Федеральном законе от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».  
В  случае  отзыва  в  письменной  форме  согласия  на  обработку  персональных  данных,
пользователь утрачивает право на получение услуг Библиотеки иностранной литературы.
Оператор  прекращает  их  обработку  и  уничтожает  в  течение  30  календарных  дней  
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с момента получения отзыва, если хранение данных более не требуется для достижения
предусмотренных законом целей обработки. 

3.8. При  входе  в  Библиотеку  иностранной  литературы  пользователю
предлагается: 

 заполнить  все  поля  регистрационной  формы  посредством  использования
специализированных технических средств в соответствии с п.2.2 настоящего Положения;

 пройти процедуру фотографирования;

 предъявить  производящему  очную  запись  работнику  Библиотеки
иностранной литературы документ, удостоверяющий личность.

3.9. Пользователи  представляют  Библиотеке  иностранной  литературы
достоверные сведения о себе, и в случае изменений персональных данных уведомляют
Оператора о данных изменениях не позднее 14 (четырнадцати) календарных дней. Форма
запроса субъекта персональных данных об уточнении персональных данных представлена
в Приложении № 5 к настоящему Положению.

3.10. Персональные данные пользователей уточняются и обновляются при первом
посещении, а также в случаях изменения статуса пользователя (окончание школы, вуза,
получение ученой степени и другое).

3.11. В целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина, Оператор при
обработке  персональных  данных  пользователей  должен  выполнять  следующие  общие
требования:

 принимать необходимые меры по удалению или уточнению неполных либо
неточных данных;

 хранение  персональных  данных  должно  осуществляться  в  форме,
позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем это требуют
цели обработки персональных данных;

 уничтожать либо обезличивать персональные данные по достижении целей
обработки;

 не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные  
без предварительного согласия пользователей;

 допускается  обработка  персональных  данных  пользователей  
в  статистических  или  иных  исследовательских  целях,  при  условии  обязательного
обезличивания персональных данных.

4. Доступ к персональным данным пользователей.

4.1. Оператор  обеспечивает  защиту  персональных  данных  субъектов
персональных  данных  от  неправомерного  использования  или  утраты.  Библиотека
иностранной  литературы  и  иные  лица,  получившие  доступ  к  персональным  данным,
обязаны  не  раскрывать  третьим  лицам  и  не  распространять  персональные  данные  
без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным
законом.

4.2. Право  доступа  к  персональным данным пользователей  имеют работники,
указанные  в  Приложение  № 7  к  настоящему Положению в  объеме,  необходимом для
исполнения  ими служебных обязанностей,  согласно   их  должностным инструкциям,  а
также в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

5



4.3. Все  работники  Библиотеки  иностранной  литературы,  имеющие  право
доступа к персональным данным пользователей,  предупреждаются об ответственности,
установленной  действующим  законодательством  за  разглашение  и  передачу
персональных  данных  пользователей,  и  подписывают  обязательство  о  неразглашении
персональных данных (Приложение № 8 к настоящему Положению).

4.4. Копировать  и  делать  выписки  из  персональных  данных  субъектов
персональных  данных  разрешается  исключительно  в  служебных  целях  с  письменного
разрешения генерального директора Библиотеки иностранной литературы.

4.5. Иные права и обязанности, действия работников, в трудовые обязанности
которых  входит  обработка  персональных  данных  пользователей,  определяются
должностными инструкциями.

4.6. Пользователи  при  обращении  имеют  право  на  получение  следующей
информации:

 подтверждение  факта  обработки  персональных  данных,  предоставляется  
по  письменному  запросу  субъекта  персональных  данных  о  предоставлении  сведений  
об обработке персональных данных (Приложение № 9 к настоящему Положению);

 правовые основания и цели обработки персональных данных;

 применяемые оператором способы обработки персональных данных;

 наименование  и  место  нахождения  Оператора,  сведения  о  лицах  
(за исключением работников Оператора),  которым могут быть раскрыты персональные
данные на основании законодательства Российской Федерации;

 обрабатываемые персональные данные,  относящиеся  к  соответствующему
субъекту  персональных  данных,  источник  их  получения,  если  иной  порядок
представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

 сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;

 порядок  осуществления  субъектом  персональных  данных  прав,
предусмотренных федеральным законом;

 иные  сведения,  предусмотренные  законодательством  Российской
Федерации.

4.7. Информация, относящаяся к персональным данным субъекта персональных
данных, является служебной тайной и охраняется законом.

4.8. Пользователи  вправе  требовать  полную  информацию  
о своих персональных данных, об их обработке, использовании и хранении. Имеют право
обжаловать в уполномоченный орган о защите прав субъектов персональных данных или
в судебном порядке неправомерные действия или бездействие Библиотеки иностранной
литературы при обработке и защите их персональных данных.

5. Хранение и уничтожение персональных данных пользователей 

Персональные  данные  пользователей  Библиотеки  иностранной  литературы  
в бумажном и электронном виде хранятся в соответствии с требованиями нормативно-
правовых актов Российской Федерации. Хранение персональных данных осуществляется
в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных.

При  осуществлении  хранения  персональных  данных  Оператор  обязуется
использовать  исключительно  базы  данных,  находящиеся  на  территории  Российской
Федерации, в соответствии с ч.5 ст.18 Федерального закона «О персональных данных».
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5.1. Хранение  материальных носителей  персональных данных осуществляется
Оператором с соблюдением условий, обеспечивающих сохранность персональных данных
и исключающих несанкционированный доступ к ним.

Обработка  персональных  данных,  осуществляемая  без  использования  средств
автоматизации,  осуществляется  таким  образом,  чтобы  в  отношении  каждой  категории
персональных  данных  можно  было  определить  места  хранения  персональных  данных
(материальных  носителей)  и  установить  перечень  лиц,  осуществляющих  обработку
персональных данных либо имеющих к ним доступ.

Обеспечивается  раздельное  хранение  персональных  данных  (материальных
носителей), обработка которых осуществляется в различных целях.

Место  хранение  персональных  данных,  перечень  мер,  необходимых  для
обеспечения сохранности персональных данных и исключающих несанкционированный
доступ  к  ним,  порядок  принятия  этих  мер,  а  также  перечень  лиц,  ответственных  за
реализацию мер, устанавливаются приказом генерального директора Оператора. 

5.2. Срок  хранения  персональных  данных  пользователей  Библиотеки
иностранной литературы – в  течение пяти лет от  даты выдачи читательского билета,  
по  истечении  которых  персональные  данные  блокируются  в  целях  библиотечного
обслуживания  до  повторной  регистрации  пользователя.  При  повторной  регистрации
пользователя происходит процесс уточнения персональных данных и их разблокировка
для библиотечного обслуживания.

5.3. Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия
пользователя при наличии оснований, указанных в пп. 2 – 11 ч. 1 ст. 6, ч. 2 ст. 10 и ч. 2
ст. 11 Федерального закона № 152-ФЗ «О персональных данных» от 27 июля 2006 г.

5.4. Если пользователь имеет задолженность: взятые во временное пользование
(абонемент)  и  не  возвращенные  документы  из  фонда  Библиотеки  иностранной
литературы, Оператор оставляют за собой право на сохранение его персональных данных
до погашения задолженности.

5.5. Электронная  база  пользователей  является  документом  на  электронном
носителе  и  содержит  персональные  данные  пользователей  библиотеки,  хранится  
на отдельном сервере и не имеет выхода в информационно-телекоммуникационную сеть
«Интернет».

5.6. Доступ  к  электронной  базе  пользователей  осуществляется  работниками
Центров обслуживания читателей, Центра инновационных информационных технологий 
и  Отдела  безопасности,  гражданской  обороны  только  при  наличии  идентификатора  
и  индивидуального  пароля.  Все  компьютеры  пункта  записи  имеют  индивидуальные
номера и внесены в инвентаризационные ведомости Библиотеки иностранной литературы.

5.7. Мероприятия  по  обеспечению  безопасности  персональных  данных
пользователей  при  их  обработке  в  информационной  системе  осуществляются
ответственными  лицами  в  соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации  
и локальными нормативными актами Библиотеки иностранной литературы.

5.8. Меры, направленные на обеспечение выполнения Оператором обязанностей,
предусмотренных ст.ст.18.1 и 19 Федерального закона «О персональных данных»:

 назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных
данных;

  принятие  локальных  нормативных  актов  и  иных  документов  в  области
обработки и защиты персональных данных, устанавливающих процедуры, направленные
на предотвращение и выявления нарушений законодательства Российской Федерации в

7



области  обработки  и  защиты  персональных  данных,  устранение  последствий  таких
нарушений;

 получение  согласий  субъектов  персональных  данных  на  обработку  их
персональных  данных  (в  том  числе  отдельных  согласий  на  обработку  персональных
данных,  разрешённых субъектом персональных данных для  распространения,  передаче
третьим  лицам  и  т.д.),  за  исключением  случаев,  предусмотренных  законодательством
Российской Федерации;

 обособление  персональных  данных,  обрабатываемых  без  использования
средств автоматизации, от иной информации;

 оценка  вреда,  который  может  быть  причинен  субъектам  персональных
данных  в  случае  нарушения  Федерального  закона  «О  персональных  данных»,
соотношение указанного вреда и принимаемых Оператором мер (или мер, обеспечение
принятия  которых  осуществляется  Оператором),  направленных  на  обеспечение
выполнения  обязанностей,  предусмотренных  Федерального  закона  «О  персональных
данных»;

  ознакомление  работников  Оператора  с  положениями  законодательства
Российской Федерации о персональных данных, внутренними документами Оператора по
вопросам  обработки  персональных  данных,  требованиями  к  защите  персональных
данных;

 осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных
данных Федеральному закону «О персональных данных» и принятым в соответствии с
ним  нормативным  правовым  актам,  требованиям  к  защите  персональных  данных,
настоящей Политике, а также иным локальным нормативным актам Оператора в области
обработки персональных данных; 

 обучение  (повышение  квалификации)  работников  Оператора,
осуществляющих обработку персональных данных;

 иные  меры,  предусмотренные  законодательством  Российской  Федерации
 в области персональных данных.

Оператор  принимает  на  себя  обязательства  в  порядке,  определенном
Роскомнадзором, обеспечивать взаимодействие с государственной системой обнаружения,
предупреждения  и  ликвидации  последствий  компьютерных  атак  на  информационные
ресурсы  Российской  Федерации,  включая  информирование  его  о  компьютерных
инцидентах,  которые  повлекли  неправомерную  передачу  (предоставление,
распространение, доступ) персональных данных.

6. Порядок обращений субъекта персональных данных

6.1. При  наличии  необходимости  уточнения  персональных  данных,
предоставлении  сведений об их обработке или отзыва согласия на обработку
персональных данных субъект персональных данных посылает по почте или приносит
соответствующий  письменный  запрос  в  Библиотеку  иностранной  литературы  
с  собственноручной  подписью.  Формы запросов представлены в приложениях  
к настоящему Положению.

6.2. Запрос рассматривается не более десяти рабочих дней со дня его получения,
если статьями 20, 21 Федерального закона «О персональных данных» не установлен более
короткий срок рассмотрения Запроса. Этот срок может быть продлен на 5 рабочих дней 
в случае, если Оператор мотивирует такое продление.
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6.3. Обращения пользователей фиксируются в Журнале учета обращений
граждан-субъектов персональных данных о выполнении их законных прав (Приложение
№ 11 к настоящему Положению).

6.4. Обращения пользователей, документы по их рассмотрению  хранятся  
в течение пяти лет с момента обращения.

7. Ответственность  за  нарушение  норм,  регулирующих  обработку
персональных данных

7.1. Информация, относящаяся к персональным данным субъекта персональных
данных, является служебной тайной и охраняется законом.

7.2. Субъект  персональных  данных  вправе  требовать  полную  информацию  
о своих персональных данных, об их обработке, использовании и хранении.

7.3. За  нарушение  положений  законодательства  Российской  Федерации  
в области персональных данных для должностных лиц предусмотрены дисциплинарная,
материальная, административная, гражданско-правовая и уголовная ответственность.

7.4. За  невыполнение  Оператором  при  обработке  персональных  данных  
без  использования  средств  автоматизации  обязанности  по  соблюдению  условий,
обеспечивающих в соответствии с законодательством Российской Федерации сохранность
персональных  данных  при  хранении  их  материальных  носителей  и  исключающих
несанкционированный доступ к ним, если это повлекло неправомерный или случайный
доступ к персональным данным, их уничтожение, изменение, блокирование, копирование,
предоставление,  распространение  либо  иные  неправомерные  действия  в  отношении
персональных данных установлена административная ответственность.

8. Заключительные положения

8.1. Оператор,  осуществляющий  деятельность  по  обработке  персональных
данных  граждан  Российской  Федерации,  регистрируется  в  реестре  Уполномоченного
органа  Российской  Федерации  по  защите  прав  субъектов  персональных  данных  
(Роскомнадзор) в качестве операторов персональных данных. Информацию об операторах
любое  лицо  может  получить  через  интернет,  осуществив  поиск  в  реестре  по  адресу:
https://pd.rkn.gov.ru/operators-registry/operators-list/?id=77-25-185772

8.2. Настоящее  Положение  вступает  в  силу  с  момента  его  утверждения
генеральным директором и вводится в действие приказом.

8.3. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется
уполномоченным лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных
Оператором.

8.4. Все  отношения,  касающиеся  обработки  персональных  данных,  не
получившие  отражения  в  настоящей  Политике,  регулируются  согласно  положениям
законодательства Российской Федерации.
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Приложение № 1 к Положению
об обработке персональных данных пользователей

Федерального государственного бюджетного
учреждения культуры

«Всероссийская государственная
библиотека иностранной литературы имени М.И.

Рудомино»

СОГЛАСИЕ
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Проходя регистрацию и используя в дальнейшем сервисы, предоставленные
Федеральным государственным бюджетным учреждением культуры «Всероссийская
государственная библиотека иностранной литературы имени М.И. Рудомино» (далее –
Библиотека), расположенным по адресу: 109240, г. Москва, ул. Николоямская, д.1, я,
действуя по своей воле и в своём интересе, обладая дееспособностью, и основываясь на
Политике обработки и защиты персональных данных Библиотеки (далее – Политика),
выражаю Библиотеке своё согласие на обработку персональных данных (далее –
Согласие) в следующем виде:
Я, ,

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) полностью)
документ, удостоверяющий личность ,

(вид документа, серия, номер)
зарегистрированный(ая) по адресу: ______________________________________________,
понимаю и соглашаюсь с тем, что Библиотеке будут доступны мои персональные данные,
указываемые при регистрации, в том числе:

 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); пол; дата (день, месяц,
год) рождения; вид и реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер);
адрес регистрации по месту жительства и временного проживания; гражданство;
фотографическое изображение; сведения об образовании, ученой степени; род
деятельности; место учебы; знание языков; подпись; сфера интересов; контактные данные
(номер домашнего, мобильного или рабочего телефона; адрес электронной почты); иные
сведения, по собственной воле и по собственному усмотрению предоставляемые мной при
регистрации на сервисах или при использовании сервисов;

 сведения, предоставляемые мной при оформлении читательского билета
Библиотеки (в случае, когда регистрация на сервисах осуществляется по читательскому
билету Библиотеки или при его наличии);

 сведения о технических и программных средствах, используемых мной для
доступа к сервисам: IP-адрес, данные cookie-файлов, информация о программе, с
помощью которой осуществляется доступ к сервисам (браузере), технические
характеристики используемых мной оборудования и программного обеспечения, дата и
время доступа к сервисам, адреса запрашиваемых страниц и иная информация, обработка
которой может быть предусмотрена условиями использования сервисов;

 Библиотека может осуществлять обработку моих персональных данных как
без, так и с использованием средств автоматизации, в том числе – полностью
автоматическую обработку.

Персональные данные, предоставляемые мной, не являются общедоступными.
Библиотека не вправе раскрывать, предоставлять и (или) передавать мои персональные
данные третьим лицам за исключением случаев, предусмотренных Политикой или
законодательством Российской Федерации.



В соответствии со ст. 9, ст. 11 Федерального закона № 152-ФЗ «О персональных
данных» от 27 июля 2006 г., персональные данные предоставляются в целях, указанных
в Политике, в том числе: в целях обеспечения защиты прав и свобод человека и
гражданина при обработке его персональных данных, защиты прав на
неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну; обеспечения соблюдения
законов и иных нормативных правовых актов; прохождения регистрации в Библиотеке,
заключения и регулирования договорных отношений и иных непосредственно связанных
с ними отношений; отражения информации в официальном статистическом учете и
системе государственной статистики в Российской Федерации; обеспечения моей
безопасности; обеспечения сохранности имущества Библиотеки, работников и
посетителей Библиотеки; для установления личности субъекта персональных данных; в
целях обеспечения возможности использования мной сервисов, предоставляемых
Библиотекой; обеспечения правомерности предоставления доступа
к сервисам, проведения социологических исследований.

В ходе обработки персональных данных Библиотека может совершать с моими
персональными данными действия, предусмотренные п. 3 ст. 3 Федерального закона
от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»: любые действия (операции), включая
сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание,
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, а также осуществление
любых иных действий, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Настоящее Согласие может быть отозвано мной в любой момент по заявлению,
направленному в Библиотеку в письменной форме.

В случае отзыва настоящего Согласия Библиотека вправе продолжить обработку
персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пп. 2 – 11
ч. 1 ст. 6, ч. 2 ст. 10 и ч. 2 ст. 11 Федерального закона № 152-ФЗ «О персональных
данных» от 27 июля 2006 г. Настоящее Согласие действует до момента достижения
указанных в Политике целей, либо его отзыва.

Я, нижеподписавшийся

« » 202 г. / /
подпись расшифровка



Приложение № 2 к Положению
об обработке персональных данных пользователей

Федерального государственного бюджетного
учреждения культуры

«Всероссийская государственная
библиотека иностранной литературы имени М.И.

Рудомино»

Проходя регистрацию несовершеннолетнего для использования в дальнейшем сервисов,
предоставленных Федеральным государственным бюджетным учреждением культуры
«Всероссийская государственная библиотека иностранной литературы имени М.И.
Рудомино» (далее – Библиотека), расположенных по адресу: 109240, г. Москва, ул.
Николоямская, д.1, я, действуя по своей воле и в интересах несовершеннолетнего,
обладая дееспособностью, и основываясь на Политике обработки и защиты персональных
данных Библиотеки (далее – Политика), выражаю Библиотеке своё согласие на обработку
персональных данных (далее – Согласие) в следующем виде:
Я,___________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью)
документ, удостоверяющий
личность,_____________________________________________________________________

(вид документа, серия, номер)
зарегистрированный(ая) по адресу: ______________________________________________,
понимаю и соглашаюсь с тем, что Библиотеке будут доступны мои персональные данные,
указанные выше (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); вид и реквизиты
документа, удостоверяющего личность (серия, номер); контактные данные (номер
домашнего, мобильного или рабочего телефона; адрес электронной почты); подпись, а
также персональные данные
несовершеннолетнего_________________________________________________________

(Ф.И.О. несовершеннолетнего)
Зарегистрированного по адресу: ______________________________________________,
«__»_____ 20__ года рождения, родителем (законным представителем) которого я
являюсь (далее - несовершеннолетний), в соответствии со ст. 9 Федерального закона от
27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», п. 1 ст. 64 Семейного кодекса
Российской Федерации, указываемые при регистрации, в том числе:

 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); пол; дата (день, месяц,
год) рождения; вид и реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер);
гражданство; фотографическое изображение; сведения об образовании, род деятельности;
знание языков; сфера интересов; контактные данные (номер домашнего, мобильного или
рабочего телефона; адрес электронной почты); иные сведения, по собственной воле и по
собственному усмотрению предоставляемые мной при регистрации на сервисах или при
использовании сервисов;

 сведения о технических и программных средствах, используемых мной для
доступа к сервисам: IP-адрес, данные cookie-файлов, информация о программе,
с помощью которой осуществляется доступ к сервисам (браузере), технические
характеристики используемых мной оборудования и программного обеспечения, дата
и время доступа к сервисам, адреса запрашиваемых страниц и иная информация,
обработка которой может быть предусмотрена условиями использования сервисов.

Библиотека может осуществлять обработку моих персональных данных и
персональных данных несовершеннолетнего, как без, так и с использованием средств
автоматизации, в том числе – полностью автоматическую обработку.
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Персональные данные, предоставляемые мной, не являются общедоступными.
Библиотека не вправе раскрывать, предоставлять и (или) передавать мои персональные
данные и персональные данные несовершеннолетнего третьим лицам за исключением
случаев, предусмотренных Политикой или законодательством Российской Федерации.

В соответствии со ст. ст. 9, 11 Федерального закона № 152-ФЗ «О персональных
данных» от 27 июля 2006 г., персональные данные предоставляются в целях, указанных в
Политике, в том числе: в целях обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина
при обработке его персональных данных, защиты прав на неприкосновенность частной
жизни, личную и семейную тайну; обеспечения соблюдения законов и иных нормативных
правовых актов; прохождения регистрации в Библиотеке, заключения и регулирования
договорных отношений и иных непосредственно связанных с ними отношений; отражения
информации в официальном статистическом учете и системе государственной статистики
в Российской Федерации; обеспечения моей безопасности и безопасности
несовершеннолетнего; обеспечения сохранности имущества Библиотеки, работников и
посетителей Библиотеки; для установления личности субъекта персональных данных; в
целях обеспечения возможности использования мной и несовершеннолетним сервисов,
предоставляемых Библиотекой; обеспечения правомерности предоставления доступа к
сервисам, проведения социологических исследований.

В ходе обработки персональных данных Библиотека может совершать с моими
персональными данными и персональными данными несовершеннолетнего действия,
предусмотренные п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О
персональных данных»: любые действия (операции), включая сбор, запись,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,
использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,
удаление, уничтожение персональных данных, а также осуществление любых иных
действий, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Настоящее Согласие может быть отозвано мной в любой момент по заявлению,
направленному в Библиотеку в письменной форме.

В случае отзыва настоящего Согласия Библиотека вправе продолжить обработку
персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2
– 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона № 152-
ФЗ «О персональных данных» от 27 июля 2006 г. Настоящее Согласие действует до
момента достижения указанных в Политике целей, либо его отзыва.
_______________________________________________________________(Ф.И.О. родителя
(законного представителя) несовершеннолетнего) подтверждает, что, давая такое
согласие, действует по собственной воле в интересах несовершеннолетнего.

«___»___________ 20__ г.

Родитель (законный представитель):
_____________ (подпись) / ________________________ (Ф.И.О.)



Приложение № 3 к Положению
об обработке персональных данных пользователей

Федерального государственного бюджетного
учреждения культуры

«Всероссийская государственная
библиотека иностранной литературы имени М.И.

Рудомино»

ФОРМА ЗАПРОСА

СУБЬЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ОБ ОТЗЫВЕ СОГЛАСИЯ НА ОБРАБОТКУ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

В Библиотеку иностранной литературы
от (ФИО)
паспорт серия
№
выдан:
Контакты:

ЗАПРОС

В соответствии со ст. 20 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных
данных» прошу прекратить обработку и уничтожить мои следующие персональные
данные:

Ответ на мой запрос прошу направить по вышеуказанному адресу в предусмотренный
законом срок.

«____» ___________ 202_ г. _____________ /_____________/



Приложение № 4 к Положению
об обработке персональных данных пользователей

Федерального государственного бюджетного
учреждения культуры

«Всероссийская государственная
библиотека иностранной литературы имени М.И.

Рудомино»

ФОРМА ОТВЕТА

НА ЗАПРОС СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ОБ ОТЗЫВЕ СОГЛАСИЯ НА
ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

ФИО субъекта персональных данных

Комиссия по уничтожению персональных данных Библиотеки иностранной литературы
рассмотрела Ваше заявление об отказе в получении согласия на сбор и обработку
персональных данных и приняла решение об уничтожении/невозможности уничтожения
(выбрать) всех сведений о Вас.
Все данные о Вас были изъяты из систем автоматизированного и неавтоматизированного
учета согласно п.5 ст.21 Федерального закона №15 2-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных
данных».

ИЛИ

Библиотека иностранной литературы сообщает, что не может уничтожить Ваши
персональные данные, так их обработка осуществляется согласно

Если у Вас возникнут еще какие-либо вопросы, связанные с обработкой Ваших
персональных данных, пожалуйста, обращайтесь.



Приложение № 5 Положению
об обработке персональных данных пользователей

Федерального государственного бюджетного
учреждения культуры

«Всероссийская государственная
библиотека иностранной литературы имени М.И.

Рудомино»

ФОРМА ЗАПРОСА

СУБЬЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
ОБ УТОЧНЕНИИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

В Библиотеку иностранной литературы
от (ФИО)
паспорт серия
№
выдан:
Контакты:

ЗАПРОС

В соответствии со ст. 20 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных
данных» и в связи с

(причина изменения персональных данных)

прошу внести следующие изменения в мои персональные данные:

Ответ на мой запрос прошу направить по вышеуказанному адресу в предусмотренный
законом срок.

«____» ___________ 202_ г. _____________ /_____________/

подпись расшифровка



Приложение № 6 к Положению
об обработке персональных данных пользователей

Федерального государственного бюджетного
учреждения культуры

«Всероссийская государственная
библиотека иностранной литературы имени М.И.

Рудомино»

ФОРМА ОТВЕТА

НА ЗАПРОС СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ НА ИХ УТОЧНЕНИЕ

ФИО субъекта персональных данных

На ваш запрос от « » 20 г. относительно уточнения ваших
данных сообщаем следующее: Библиотека иностранной литературы в период были
внесены изменения в Ваши персональные данные:

Если у Вас возникнут еще какие-либо вопросы, связанные с обработкой Ваших
персональных данных, пожалуйста, обращайтесь.
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Приложение № 9 к Положению
об обработке персональных данных пользователей

Федерального государственного бюджетного
учреждения культуры

«Всероссийская государственная
библиотека иностранной литературы имени М.И.

Рудомино»

ФОРМА ЗАПРОСА

СУБЬЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СВЕДЕНИЙ ОБ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

В Библиотеку иностранной литературы
от (ФИО)
Паспорт: серия
№
выдан:

ЗАПРОС

В соответствии со ст. 20 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных
данных» прошу предоставить следующие сведения об обработке моих персональных
данных:

Ответ на мой запрос прошу направить по вышеуказанному адресу в предусмотренный
законом срок.

«____» ___________ 202_ г. _____________ /_____________/

подпись расшифровка
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Приложение № 10 к Положению
об обработке персональных данных пользователей

Федерального государственного бюджетного
учреждения культуры

«Всероссийская государственная
библиотека иностранной литературы имени М.И.

Рудомино»

ФОРМА ОТВЕТА

НА ЗАПРОС СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
О НАЛИЧИИ И НА ОЗНАКОМЛЕНИЕ

ФИО субъекта персональных данных

На ваш запрос от « » 20 г. относительно обработки ваших
данных сообщаем следующее: Библиотека иностранной литературы в период
с « » 20 г. по настоящее время с целью

обрабатывает следующие полученные от Вас персональные данные:

Эта информация обрабатывается в соответствии с законодательством Российской
Федерации о персональных данных (закон № 152-ФЗ от 27 июля 2006 г.) в ваших
интересах и с вашего согласия. Обработка данных включает хранение, использование и, в
случае необходимости, передачу третьим сторонам.
Обработкой Ваших персональных данных занимаются сотрудники, ознакомленные с
возложенными обязанностями в связи с обработкой Ваших персональных данных и давшие
подписку об их неразглашении. Ваши персональные данные будут обрабатываться вплоть
до достижения указанных целей, но не позже лет с момента Вашего
обращения в наше учреждение.

ИЛИ

На Ваш запрос от « » 20 г. относительно обработки Ваших
персональных данных сообщаем следующее: Библиотека иностранной литературы не
осуществляет обработку Ваших персональных данных.


